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Annexes FWB  

 
 
Dans le menu principal, cliquer sur « Annexes FWB ». 
 
Les annexes apparaissent sous un onglet « Annexes courantes ». 
 
 
 
 

 
 
Les PO ont un second onglet qui se nomment « Annexes 
PO » (Plus d’informations à partir de la page 7). 
 
 
 
 
 
Placer le curseur sur le bouton  fait 
apparaitre le numéro de l’annexe :  
 
 
 
 

 ouvre un premier écran qui peut vous demander d’indiquer : 
 le nom de l’agent pour lequel vous voulez produire le document(Fiche signalétique, 

déclaration de cumul, … la plupart des annexes) 
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 la période pour laquelle vous voulez produire le document(Absences fin de mois,  par 
exemple) 
 

 
 

 le type de document à produire, avant de choisir un enseignant (Fond 12, par exemple) 
 

 
 

 Un enseignant dans la liste proposée (DPPR, accident de travail, par exemple). 
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Exemples de production de documents : 
 

1. Une fiche signalétique : 

 
Cliquer sur  
 
 
 
Introduire le nom de l’agent : 
 

 
 

Choisir la prestation concernée : 
 

 
 
Une fenêtre « modale » s’ouvre reprenant toutes les informations encodées pour cet agent. 
Vous avez la possibilité de choisir, compléter ou même modifier toutes les informations 
proposées… 
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Une fois que vous aurez cliqué sur , le document ne pourra plus être modifié car il 
sortira au format PDF. 
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2. Un Fond 12 – SPEC12 : 

 
Tout d’abord, le type de demande d’avance à produire : 
 

 
 

En fonction de la situation de l’agent pour lequel vous devez produire un Fond12 (SPEC12), 
faites votre choix et cliquez sur . 
Pour produire une annexe « personnalisée », choisissez « Autres… ». 
Vous aurez ainsi la possibilité d’indiquer vous-même l’événement, la justification, la date, …  
 
Une fois l’événement coché (ici « Entrée en fonction »), vous allez choisir l’enseignant : 
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L’année scolaire, par défaut, est celle dans laquelle vous vous trouvez. 
Vous pouvez évidemment en choisir une autre en fonction du document à 
produire ou à reproduire. 
En choisissant « Toutes », toutes les prestations de tous vos enseignants vont 
apparaitre. 
 
 
 
Une fois l’agent choisi, une fenêtre « modale » s’ouvre. 
Veillez à bien compléter les champs nécessaires : 
 
Exemple : 

 ou  
 
Une fois que vous aurez cliqué sur , le document ne pourra plus être modifié car il sortira 
au format PDF. 
 
 

3. La répartition du personnel - PO (annexe 35A et B) : 

 
 
 
 
 
En cliquant sur , la date de référence est demandée…  
Généralement le 01/10/20… 
 

 
 
En cliquant sur , une fenêtre « modale » s’ouvre en donnant la possibilité de 
modifier, compléter les colonnes 3, 5, 6, 7 ou 9. 
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Une fois que vous aurez cliqué sur , le document ne pourra plus être modifié car il 
sortira au format PDF. 
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