Comment ajouter un prodult un fournlsseur
une option, une réduction

Avant de pouvoir encoder vos produits, il est indispensable d’avoir défini vos comptes
comptables.

1. Encoder vos fournisseurs
Rendez-vous dans le menu « Extra-scolaire — Cantine — Fournisseurs ).
Cliquer sur « + Ajouter un fournisseur ».

GESTIONNAIRE EXTRA-SCOLAIRE —_— @ Connexion Taches Contact Aide Vv : Nyssen Sylvie Vv

Accueil / Accueil ' Gestion des produits ' Gestion des fournisseurs

Gestion des fournisseurs > + Ajouter un fournisseur

Nom du fournisseur N° de TVA

Administration communale de
Ferrieres

[FASE 001124)

Année scolaire 2023-2024

Extra-scolaire

Commander Y Filtrer

Activités ouvertes

Cantine Afficher | 10 < | élements
Commandes Nom N° de TVA Adresse compléte Actif
Menus importés Aucune donnée disponible dans le tableau
Options Affichage de I'élément 0 a 0 sur O élément Précédent  Suivant

Produits

Reductions

Fournisseurs

COMPLETER LES REFERENCES DU FOURNISSEUR.

Si vous avez plusieurs fournisseurs, il faudra répéter I'opération pour chacun d’eux.

Edition de fournisseur

Nom
GESTIONNAIRE EXTRA-SCOLAIRE
Implantation
Administration communale de
Ferrigres
[FASE 001124] N° de TVA

Année scolaire 2023-2024

N° de téléphone
'ﬂ Extra-scolaire

Adresse

Code postal

Rechercher un code postal

Fournisseur actif
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2. Configurer les options

Rendez-vous dans le menu « Extra-scolaire — Cantine — Options ».
Cliguer sur « + Créer une nouvelle option ».

= LP Connexion  Taches  Contact  Aide v $ NyssenSyivie v

Accueil / Accueil /| Gestion des produits / Gestion des fournisseurs / Edition de fournisseur / Gestion des options

Gestion des options —’ + Créer une nouvelle option

GESTIONNAIRE EXTRA-SCOLAIRE o
Inclure les options indisponibles a la
Administration communale de commandy
erriéres
[FASE 001124
Année scolaire 2023-2024 i Cliquez sur une option pour pouvoir la modifier.
Y{ Extra-scolaire 2
Nom
Gestion des options <+ Créer une nouvelle option

(O inclure les options indisponibles a la commande

i Cliguez sur une option pour pouvoir la modifier.

Prix
0,00
N° du groupe d'options

1 ~

®© ®O

Au moins une option de ce groupe est obligatoire (J
Numéro dordre

1 v

Option disponible & la commande ? (] @

m X Annuler

1. Donner un nom explicite & votre option.

2. Indiquer le prix de cette option.
Ce prix peut rester nul s'il s’agit d'une option gratuite.

3. Indiguer le numéro du groupe d'options.
Cecipermet le regroupement de plusieurs options.

Exemple pour les options d'un sandwich :
Groupe 1 (pain blanc - pain gris) option(s) requise(s)
Groupe 2 (mayonnaise - ketchup - andalouse) option(s) additionnelle(s)

"Crgos - Compte de connexion” * .+ »
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Spécifier en dessous si le parent est Ecran du portail
obligé ou non de sélectionner au moins une
option du groupe[opfion(s) requise(s) ou Nos plats
additionnelle(s)]. Un numéro d’ordre peut Sandwich
égo|emen1- é-l-re Oﬂ'ribUé. Sandwich jambon (2.00 €) Sandwich fromage (2.00 €)
Option(s) requise(s) @
. . . . N @ Pain blanc
4. Activer le bouton « Option disponible a la Pain gris T
. O (0.20€) .
commande 2 » pour que cette option @E“f“ plane
ain gris
apparaisse dans la liste déroulante lors de la Optionts) addifionnelle(s) O (0209
, . y . [J Andalouse (0.30€)
CreOTlon d Un prOdUIT. [ Mayonnaise (0.30 €) Option(s) additionnelle(s)
O Ketchup (0.30 €) O Andalouse (0.30 €)
. N . [0 Mayonnaise (0.30 €)
5. C||quer sur ) - O Ketchup (0.30 €)
= 02 +
<4 Ajouter au panier <+ Ajouter au panier
3. Paramétrer les réductions
Rendez-vous dans le menu « Exitra-scolaire — Cantine — Réductions ».
Cliquer sur « + Ajouter une réduction ».
E Q Connexion Taches Contact Aide v : Nyssen Sylvi

Accueil / Accueil / Transactions / Gestion des réductions
Bienvenue,

NSz Gestion des réductions + Ajouter une réduction

‘ GESTIONNAIRE EXTRA-SCOLAIRE

Afficher| 10 v | éléments
Administration communale de Nom de la réduction Implantation Active ?
Herve
[FASE 001128] Aucune donnée disponible dans le tableau
(TR A Affichage de élément 0 2 O sur 0 élément FUEERERT SR

T’ Extra-scolaire v

Commander

Activités ouvertes

Cantine

Commandes

Menus importés

Options

Produits

Réductions
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DEFINIR LES GROUPES D'ELEVES POUVANT BENEFICIER D'UNE REDUCTION.

Ajouter ou mod ifier une réduction

Nom de la réduction

Implantation

Utilisatours

Reéduction active 7

@ Retour + Sauver

1. Donner un nom a votre réduction.
Exemple : Famille nombreuse, CPAS

2. Sélectionner la ou les implantations concernées dans le menu déroulant.
3. Sélectionner les éléves concernés par cette réduction.

4. Cocherla case « Réduction active ».

. Encoder vos produits

Rendez-vous dans le menu « Extra-scolaire — Cantine — Produits ».
Cliquer sur « + Ajouter un produit ».

0

GESTIONNAIRE EXTRA-SCOLAIRE

E P Connexion Taches Contact Aide Vv : Nyssen Sylvie v

Accueil / Accueil / Gestion des produits

Gestion des produits q 4 Ajouter un produit

Nom du produit

Sélectionner un produit
Administration communale de P

Ferriéres
[FASE 001124] Y Filtrer

Année scolaire 2023-2024

Afficher | 10 ¢ | éléments
" Extra-scolaire

Nom Prix (€) Heure maximale de prise de commande Compte comptable Actif
ommander
Aucune donnée disponible dans le tableau

Activités ouvertes

Affichage de I'élément 0 a 0 sur 0 éléme Précédent Suivant

Cantine

Commandes

Menus importés

Options

Produits

Réductions

"Crgos - Compte de connexion” * .+ »
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COMPLETER LES INFORMATIONS DU PRODUIT

Edition de produit 1. Donner un nom explicite a votre produit
Exemple : repas chaud primaire

2. Donner un numéro d'ordre. Cecin'est pas
obligatoire.

Informations du produit

3. Renseigner le prix.

— 4. Indiguer I'heure maximale ¢ laquelle le
parent peut commander durant le dernier
jour de commande.

0,00 =
Heure maximale de commande

- O

Catégorie alimentaire

Sandwich v

—— 5. Sélectionner la catégorie alimentaire.

Compte comptable

222 cantine v

—— 6. Sélectionner le compte comptable.
0 Produit actif

O Disponible réguliérement

—
—
b /
_

—— 7. Activerles 3 boutons pour que le produit
soit visible pour les parents.

Disponibilité du produit
O Disponible a la prise de commande

, . 3 Paramétres du produit
1. Sélectionner un fournisseur que vous aurez

encodé préalablement. Fournisseur

2. Ajouter une référence spécifique du fournisseur Référence externe (fournisseur)
Si VOUS en avez une.

Implantation(s)

3. Sélectionner la ou les implantations ou le \ \
produit est disponible. Régime(s) particulierts)

4. Sélectionner un régime si votre produit y optione) ‘
répond toujours. | |

Jour(s) ou le produit est disponible

5. Sélectionner les options que vous aurez définies | |
(facultatif).

Role(s) autorisé(s) & commander le produit e

Limiter la commande du produit a la/aux classe(s) suivante(s)

6. Sélectionner les jours de la semaine ou le |
produit est disponible.

7. Indiquer le public d qui est destiné le produit.

8. Indiguer les classes qui pourront bénéficier de N'oubliez pas d'enregistrer votre produit |

ce produit. Si vous laissez la case vide, le )
produit sera disponible pour tous les éléves. B Enregistrer

"Crgos - Compte de connexion” * .+ »
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GERER LES REDUCTIONS

1. Cliguer sur « + Ajouter une ligne de réduction ».
2. Dans la fenétre « Nom », sélectionner un type de réduction (voir point 3).

3. Dansla fenétre « Type », déterminer si cette reduction est un pourcentage, un prix fixe ou
une réduction fixe.

4. Indiguer la valeur de cette réduction.

5. Cliquer sur W= BEIE S

Gérer les réductions

Actif ? Nom Type Valeur
v Pourcentage v 0,00 B
Pourcentage
+  Ajouter une ligne de réduction Prix fixe

Réduction fixe

B Enregistrer

NB : Plusieurs lignes de réductions peuvent étre créés pour un méme produit.
Exemple :

Réduction CPAS : 50 % du prix

Réduction famille nombreuse : -1€ sur le prix du produit
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