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 Comment ajouter un produit, un fournisseur, 
une option, une réduction ? 

 
Avant de pouvoir encoder vos produits, il est indispensable d’avoir défini vos comptes 

comptables. 

1. Encoder vos fournisseurs 

Rendez-vous dans le menu « Extra-scolaire → Cantine → Fournisseurs ». 

Cliquer sur « + Ajouter un fournisseur ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMPLETER LES REFERENCES DU FOURNISSEUR. 

Si vous avez plusieurs fournisseurs, il faudra répéter l’opération pour chacun d’eux. 
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2. Configurer les options 

Rendez-vous dans le menu « Extra-scolaire → Cantine → Options ». 

Cliquer sur « + Créer une nouvelle option ». 

 

 

 

 

 

 

 

1. Donner un nom explicite à votre option. 

 

2. Indiquer le prix de cette option. 

Ce prix peut rester nul s’il s’agit d’une option gratuite. 

 

3. Indiquer le numéro du groupe d’options.  

Ceci permet le regroupement de plusieurs options. 

 

Exemple pour les options d’un sandwich :  

Groupe 1 (pain blanc - pain gris) option(s) requise(s) 

Groupe 2 (mayonnaise - ketchup - andalouse) option(s) additionnelle(s) 

1 

2 

3 

4 
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Spécifier en dessous si le parent est  

obligé ou non de sélectionner au moins une 

option du groupe[option(s) requise(s) ou 

additionnelle(s)]. Un numéro d’ordre peut 

également être attribué. 

 

4. Activer le bouton « Option disponible à la 

commande ? » pour que cette option 

apparaisse dans la liste déroulante lors de la 

création d’un produit. 

 

5. Cliquer sur  

 

 

 

3. Paramétrer les réductions 

 

Rendez-vous dans le menu « Extra-scolaire → Cantine → Réductions ». 

Cliquer sur « + Ajouter une réduction ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ecran du portail 

parent 
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DEFINIR LES GROUPES D’ELEVES POUVANT BENEFICIER D’UNE REDUCTION. 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Donner un nom à votre réduction. 

Exemple : Famille nombreuse, CPAS 

 

2. Sélectionner la ou les implantations concernées dans le menu déroulant. 

 

3. Sélectionner les élèves concernés par cette réduction. 

 

4. Cocher la case « Réduction active ». 

 

4. Encoder vos produits  

 

Rendez-vous dans le menu « Extra-scolaire → Cantine → Produits ». 

Cliquer sur « + Ajouter un produit ». 
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COMPLETER LES INFORMATIONS DU PRODUIT 

  
1. Donner un nom explicite à votre produit 

Exemple : repas chaud primaire 

2. Donner un numéro d’ordre. Ceci n’est pas 

obligatoire. 

 

3. Renseigner le prix. 

 

4. Indiquer l’heure maximale à laquelle le 

parent peut commander durant le dernier 

jour de commande. 

 

5. Sélectionner la catégorie alimentaire. 

 

6. Sélectionner le compte comptable. 

 

7. Activer les 3 boutons pour que le produit 

soit visible pour les parents. 

1. Sélectionner un fournisseur que vous aurez 

encodé préalablement. 

 

2. Ajouter une référence spécifique du fournisseur 

si vous en avez une. 

 

3. Sélectionner la ou les implantations ou le 

produit est disponible. 

 

4. Sélectionner un régime si votre produit y 

répond toujours. 

 

5. Sélectionner les options que vous aurez définies 

(facultatif). 

Cette démarche est expliquée ci-dessous. 

 

6. Sélectionner les jours de la semaine ou le 

produit est disponible. 

 

7. Indiquer le public à qui est destiné le produit.  

 

8. Indiquer les classes qui pourront bénéficier de 

ce produit. Si vous laissez la case vide, le 

produit sera disponible pour tous les élèves. 

N’oubliez pas d’enregistrer votre produit ! 
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GERER LES REDUCTIONS 

1. Cliquer sur « + Ajouter une ligne de réduction ». 

 

2. Dans la fenêtre « Nom », sélectionner un type de réduction (voir point 3). 

 

3. Dans la fenêtre « Type », déterminer si cette réduction est un pourcentage, un prix fixe ou 

une réduction fixe. 

 

4. Indiquer la valeur de cette réduction. 

 

5. Cliquer sur  

 

NB : Plusieurs lignes de réductions peuvent être créés pour un même produit. 

Exemple :  

Réduction CPAS :  50 % du prix 

Réduction famille nombreuse : -1€ sur le prix du produit 

 


