1) Connectez-vous avec un réle Gestionnaire Extra-scolaire.
Cliguez sur le menu Belcotax.

9 e

GESTIONNAIRE EXTRA-SCOLAIRE

Administration communale de
erve

[FASE 001128] .

Année scolaire 2024-2025 iy ®

¥ Extrascolaire v

€ Belcotax

2) Dans le nouvel écran (V2 de Creos), cliquez une nouvelle fois surle menu Belcotax.

ire 2024-2025

PEDTY R Administration communale de Herve [001128] | ()

Information RGPD
Réglement Général sur la Protection des Données

Identité du sous-traitant actuellement en charge de la maintenance, de I'évolution et de I'hébergement de la plateforme CREOS : EONIX SA

@ Email de contact du DPO du CECP

3) Sélectionnez une implantation et une année civile.

€ Belcotax
Implantation Année civile
Sélectionner une implantation ~
[ 2024 ]

N

Battice [004509]

Bolland [004510] 4=
Bruyeres [004511]

Chaineux [004506]
Grand-Rechain [004507]

Jose [004512]

lilamant TNNAGNAT




L

4) Complétez les différentes fenétres des onglets.

[Orgcmisme de garde ] [ Certificateur ]

Implantation Année civile Type denvoi
Battice [004509] v 2024 ~ @ Premier envoi O Envoi correctif
Expéditeur Organisme de garde Certificateur \/
Nom : Nom de contact : Email :
Rue : Code postal : Ville :
Numéro BCE N° de téléphone

6789 123/45.67.89

5) Sélectionnez le type d'envoi.

6) Cliquez sur le bouton [Souvegorder ]

7) Cliquez surle bouton [Resynchroniser Extrascolaire ] pour obtenir vos données.
Si des modifications sont apportées dans vos pointages, dans les données des parents ou
des éleves, il sera nécessaire de cliquer d nouveau sur ce bouton pour qu’elles soient mises

Xd jour.

£ Resynchroniser Extrascolaire

Enfant Débiteur
Augustin ¥ Pierre \
Route de Bolland, 1: erve Route de Bolland. e
@ AmbreDa Sophie Van

Rue Entre deux-Bois, Rue Entre deux-Bois, £

Période
Début: 01/01/2024 - Fin : 31/12/2024
Décompte : 0.55€ * 5 jours = 2.75¢

Début : 01/01/2024 - Fin : 31/12/2024
Décompte : 0.58€ * 54 jours = 31.5€

Au besoin, ces informations peuvent étre modifiées en cliquant sur le crayon au regard de

chaqgue ligne.

8) Cliqguez surle bouton _ se trouvant en haut & droite de I'écran.

Vote fichier XML Belcotax se télécharge.

Belcotax 2024 - Bolland [004510].xml
246 Ko = OK

Enregistrez-le dans un dossier.

"+ Creos - Comiment obtenir le fichier XM Belcotax




9) Vérification des données du fichier XML via I'application BowConvert8é
Votre fichier XML contient probablement des erreurs dues d de mauvaises données
encodées dans CREOS, notamment au niveau des numéros de RN.
Grace a BowConvert86, vous pourrez aisément les repérer et les corriger. Nous vous
conseillons également d’effectuer ces comrections dans votre base de données Creos afin
de ne pas devoir effectuer ce travail chaque année.
Si vous ne disposez pas de cette application, celle-ci est téléchargeable via le site du
Service Public Fédéral des Finances : https://finances.belgium.be/fr/E-
services/Belcotaxonweb/documentation-technique/attestation-garde-enfant
A Veilez & utiliser la derniére version du BowConvert86.

ATTESTATION 281.86 - GARDE D'ENFANT
Informations générales sur I'attestation
= [A Attestation 281.86 (PDF, 734.73 Ko)

. Guide pour établir I'attestation pour garde d'enfant (PDF, 433.88 Ko)
* Circulaire 2022/C/104 sur la réduction pour garde d'enfante

Informations sur l'introduction de |'attestation

Vous pouvez introduire I'attestation de deux maniéres. Dans les deux cas, vous devez d'abord avoir accés a l'application Belcotax-
on-web.

* Envoi via un fichier XML

Pour I'envoi d'un grand nombre d'attestations, nous vous conseillons d'envoyer un fichier XML. Nous fournissons un
exemple de fichier XML (ZIP. 1.79 Ko). Une description détaillée peut &tre trouvée dans le schéma XSD disponible sur la page «
Documentation technique ».

Sous Windows, vous pouvez aussi utiliser I'outi| BowConvert86 (ZIP, 471.33 KD}I Ce programme vous permet de convertir un
fichier Excel (XLSX, 21.14 Ko) qui respecte un format spécifique en un fichier XML. Vous compressez ensuite ce fichier XML
en fichier .zip que vous chargez dans l'application Belcotax-on-web. Vous pouvez utiliser BowConvert86 hors ligne,
indépendamment de Belcotax-on-web. Un manuel et des vidéos d'utilisation expliguent comment utiliser l'outil.

* Encodage manuel

Sivous ne devez introduire gu'un petit nombre d'attestations, il est préférable de les introduire manuellement (par encodage)
dans Belcotax-on-web. Cela n'est possible qu'a partir du mois de février suivant I'année de paiement. Un [3 manuel (PDF,
853.33 Ko) décrit étape par étape la procédure d'introduction.

Par la suite, il est possible de [& modifier, d'annuler ou d'ajouter des fiches (PDF, 770.87 Ko).

Un manuel et des vidéos d'utilisation sont également disponibles sur cette page.

10) Une fois votre fichier corrigé et validé, il vous reste dle convertir au format ZIP et a le
transférer au Service Finances.

"+ Creos - Comiment obtenir le fichier XM Belcotax

[ .
-



https://finances.belgium.be/fr/E-services/Belcotaxonweb/documentation-technique/attestation-garde-enfant
https://finances.belgium.be/fr/E-services/Belcotaxonweb/documentation-technique/attestation-garde-enfant

