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 Réconciliation - Fusion de fiches  
 

La réconciliation va vous permettre de fusionner plusieurs fiches en une seule en se 
basant uniquement sur le signalétique de la personne. 
Cela veut dire que toutes les autres informations vont être regroupées au même 
endroit et que rien ne sera supprimé :  

 Toutes les prestations encodées pour un enseignant se retrouveront donc dans sa 
fiche… 

 Les enfants d’une personne responsable (PR) seront également regroupés dans la 
fiche de cette PR lors de la réconciliation. 

 … 
 
 

Dans la partie « menu » de Creos se trouve à présent le menu 
« Réconciliations ». Le nombre sur la droite indique le nombre de 
réconciliations possibles. 
En ouvrant le volet vous découvrirez les deux possibilités offertes : « Liste des 
doublons » et « Réconciliation ». 
 

 
La liste des doublons : 

 
Cette liste vous montre tous les doublons qui se trouvent dans votre base de données. 

 vous indique le nombre de fiches créées pour une personne. 
 

 vous envoie vers la partie « Réconciliation » en indiquant le numéro de registre 
national directement dans la recherche et vous présente également les fiches qui portent 
ce n° de RN. 

 
À vous de sélectionner celles que vous voulez réconcilier. 
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Réconciliation : 
 
Si vous cliquez directement sur « Réconciliation », l’écran ci-dessous apparait. 
La fusion va se passer en quatre étapes, comme indiqué en haut à gauche. 
 
1 : Rechercher les utilisateurs à fusionner sur base du N° de registre national BELGE 
 
Une fois le RN encodé, Creos va rechercher les fiches encodées avec ce RN. 
Sélectionnez les fiches à fusionner. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliquez sur  
 
 
2 : Rechercher les bonnes informations pour cette personne 
 
La fiche la plus ancienne est sélectionnée. Sur la droite, vous avez la possibilité de consulter les 

autres fiches et de copier les informations les plus récentes en cliquant sur afin de compléter 
la fiche signalétique avec les informations actuelles. 
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Cliquez sur  
 
3 : Récupérer les bonnes informations « Enseignant » 
 
Si vous ne réconciliez pas les fiches d’un enseignants, vous obtiendrez ce message : 
 

 
 
Si par contre vous réconciliez les informations d’un enseignant : 
 

 
 

 

Cliquez sur  
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4 : Confirmation 
 
Creos vous propose enfin un écran qui va reprendre tous vos choix. 
 
Exemples : 
 
Parent : 

 
 

Enseignant : 

 

Si tout vous semble correct, cliquez sur  
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La fusion va commencer … 

 

Une fois terminée, vous retrouverez la « nouvelle » fiche de la personne concernée. 

N’hésitez pas à vérifier, corriger ou compléter cette fiche. 
N’hésitez pas à demander à la personne concernée de vérifier ses informations. 

Parent : 

 

Enseignant : 
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